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BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY
dla wykonawcow zewng¢trznych wykonujacych czynnosci na rzecz
PWiK w Glogowie sp. z o.0.

PRZEDMIOT | ZAKRES INSTRUKCJI: Instrukcja okres$la tryb postepowania i zakres
obowigzkow dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
oraz organizacji prac / ustug wykonywanych przez firmy zewnetrzne na rzecz PWIK
w Gtogowie sp. z 0. 0. (zwanej dalej rowniez ,Spotkg”) - niezaleznie od ich rodzaju,
zakresu i czasu trwania.

I. Definicje
Wykonawca —podmiot ktéry wykonuje prace zlecone przez PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. na
rzecz Spoiki.

Podwykonawca — podmiot realizujgcy prace zlecone przez WWykonawce na rzecz PWiK w
Glogowie sp. z 0.0..

Kierownik Robét — osoba ze strony Wykonawcy wyznaczona do kierowania pracownikami
oraz nadzoru procesu realizacji wykonywanych prac, ktéra jest odpowiedzialna za catoksztatt
BHP i PPOZ. podczas realizacji prac na rzecz PWiK w Gtogowe sp. z 0.0.

Koordynator Robo6t — osoba ze strony PWiK w Glogowie sp. z 0.0. wyznaczona do
koordynowania prac miedzy pracownikami Spotki, a osobami wykonujacymi czynnosci w
imieniu Wykonawcy — zgodnie z art. 208 Ustawy — kodeks pracy.

Wykonawcy, w zaleznosci od wykonywanej pracy zostali zakwalifikowani do jednej
z ponizszych kategorii:

Kategoria 1 — Podmioty wykonujgce prace drobne w ramach zlecen/zaméwieri/umow, np.:
ustugi doradcze, prace serwisowe sprzetu administracyjno-biurowego, oprogramowania,
wykonywania czynnosci zwigzanych z przegladami (obiektéw, urzgdzen), itp.

Kategoria 2 — Podmioty wykonujgce prace w ramach jednorazowych zlecen/zamoéwien/
umow, zaangazowane do wykonania konkretnych duzych projektéw, np.: montaz
urzadzenia, budowa, rozbiérka, itp.. Praca powyzszych firm i jednostek odbywac¢ sie bedzie
na terenach wyznaczonych, wygrodzonych oraz zamknietych przed bezposrednim dostepem
pracownikéw Spotki i innych osob.

Podmioty wspétpracujgce z PWiK w Glogowie sp. z 0.0. na podstawie umoéw dotyczacych
szczegolnych zadan lub dostawy szczegolnych ustug na terenie Spétki o charakterze
ciagtym np.: prace zwigzane z utrzymaniem ruchu, prace produkcyjno-remontowe, prace
porzadkowe, itp.. Prace tej kategorii Wykonawcow czesto realizowane sg na obiektach
czynnych technologicznie.

Il. Wymagania okreslone w zakresie sporzadzania umow.

1. Niniejsza instrukcja powinna stanowi¢ integralng czes¢ kazdej umowy, zlecenia lub
zamowienia, na podstawie ktérych beda wykonywane roboty przez firmy zewnetrzne na
rzecz Spoéfki.

2. Egzemplarz Instrukcji za kazdym razem otrzymuje przedstawiciel Wykonawcy,
potwierdzajgc odbiér dokumentu czytelnym podpisem — zgodnie z o$wiadczeniem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukcji.



1.

Dopuszczalnym jest przekazanie przedstawicielowi Wykonawcy niniejszej instrukcji w
formie elektronicznej, czynnos¢ ta nie zwalnia z obowigzku potwierdzenia odbioru
dokumentu czytelnym podpisem — zgodnie z oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszej instrukcii.

Obowigzek doreczenia egzemplarza Instrukcji spoczywa na sporzgadzajgcym umowe,
zlecenie lub zamdwienie.

W przypadku, gdy umowe, zlecenie lub zaméwienie sporzadza druga strona, obowigzek
dostarczenia egzemplarza instrukcji spoczywa na pracowniku PWiK w Gtogowie sp. z
0.0. odpowiedzialnym za realizacje umowy, zlecenia lub zamoéwienia.

W przypadku stwierdzenia braku przestrzegania przepiséw i zasad BHP PWiK w
Gtogowie sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do wstrzymania czynnosci wykonywanych
przez osoby dziatajgce na rzecz Wykonawcy lub Podwykonawcy.

Wymagania w zakresie poruszania si¢ firm zewnetrznych po terenie PWiK w

Glogowie sp. z o.0.

Wykonawcow kategorii 1 obowigzuja ponizsze zasady:

- zapoznanie sie z trescig broszury informacyjnej (zatacznik nr 2) zawierajgcej
wymagania w zakresie BHP oraz informacje o zasadach bezpieczenstwa
obowiazujgcych na terenie PWiK w Gtogowie sp. z 0.0., a takze o najwazniejszych
zagrozeniach.

Kazda osoba firmy zewnetrznej zaliczajgcej sie do kategorii 1 musi by¢ odebrana przez

pracownika Spotki i wspolnie udajg sie do miejsca docelowego. W przypadku wizyty

pracownika firm wspétpracujgcych w sposoéb ciggly, pracownik firmy zewnetrznej, moze
udac¢ sie w miejsce wykonywania prac samodzielnie po uzyskaniu zgody od
przedstawiciela Spofki.

Wszystkich Podwykonawcéw zatrudnionych przez Wykonawce obowigzujg te same

zasady co Wykonawce.

Wykonawcdéw kategorii 2 obowigzujg ponizsze zasady:

— podpisanie przez WWykonawce porozumienia o wspoétpracy pracodawcow oraz
wyznaczenia koordynatora ds. bhp z ramienia Spotki — przed rozpoczeciem prac
(osobom odpowiedzialng za podpisanie porozumienia o wspoipracy pracodawcow
jest kierownik komorki organizacyjnej, ktérej tyczy sie wspédtpraca z Wykonawca),

— zapoznanie sie z trescig broszury informacyjnej (zatacznik nr 2) zawierajacej
wymagania w zakresie BHP oraz informacje o zasadach bezpieczenstwa
obowigzujgcych na terenie PWiK w Gtogowie sp. z 0.0., a takze o najwazniejszych
zagrozeniach,

— zobowigzani sg do posiadania i na zyczenie przedstawiciela PWiK w Gtogowie sp. z
0.0. (Dziat BHP, Kierownik danej komoérki organizacyjnej, Koordynator prac z
ramienia Spotki) do przedstawienia do wglgdu nastepujacych dokumentéw swoich
pracownikéw (oséb wykonujgcych czynnosci na rzecz \Wykonawcy) (kserokopii):

— aktualnych uprawnien zawodowych, specjalistycznych,

— aktualnych badan lekarskich (dopuszczajgcych do wykonywania
prac),

— aktualnych szkolen bhp,

— dokumentacji oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z
wykonywanymi pracami.

Wszystkich Podwykonawcéw zatrudnionych przez Wykonawce obowigzujg te same
zasady co Wykonawce.

IV. Obowiazki cigzace na firmach zewnetrznych i pracownikach PWiK w Glogowie sp. z

0.0. W zakresie prawidiowej organizacji robot i Swiadczonych ustug.
1.

Pracownikom Wykonawcéw i Podwykonawcéw zabrania sie wnoszenia, spozywania
na teren PWiK w Glogowie sp. z 0.0. alkoholu i napojéw alkoholowych, narkotykéw i



5.
a)

b)
c)
d)

6.

innych $rodkéw odurzajgcych, a takze palenia tytoniu w miejscach zabronionych.
Palenie tytoniu dozwolone jest tylko w wyznaczonych miejscach.

Pracownicy Wykonawcow i Podwykonawcéw muszg przestrzegaé wszystkich
powszechnie obowigzujgcych zasad, przepisow, norm i standardow BHP/P.Poz., a
takze regulaminéw i zasad obowigzujacych na terenie Spotki.

Wykonawcy (w razie koniecznosci np.: w przypadku zmian majgcych wptyw na warunki
i bezpieczenstwo pracy) muszg uczestniczy¢ w spotkaniach dotyczacych organizaciji
bezpieczenstwa pracy, ktore beda odbywac sie okresowo.
Pracownicy Wykonawcy/Podwykonawcy nie moga samowolnie przemieszczac sie po
terenie Spotki poza wyznaczonymi drogami komunikacyjnymi prowadzgcymi do i z
miejsca robot. Koniecznoéé wejscia w miejsca nieobjete zakresem robét nalezy
kazdorazowo zgtosi¢ do Koordynatora robét, celem uzyskania zgody.
Wykonawcy i Podwykonawcy kategorii 1 zobowigzani sg do:
zapoznania sie - przed przystapieniem do pracy - z instrukcjami bezpiecznego
uzytkowania narzedzi, maszyn, urzadzen ktére sg wtasnoscig Spotki w przypadku
korzystania z tych narzedzi, maszyn, urzgdzen lub ich serwisowania,
posprzatania stanowiska na ktérym byly wykonywane prace,
uzywania sprawnych urzadzen, narzgedzi oraz maszyn,
w przypadkach uzasadnionych pracownicy muszg stosowaé wlasciwg odziez
ochronna, obuwie ochronne oraz $rodki ochrony indywidualnej.
Wykonawcy i Podwykonawcy kategorii 2 zobowigzani sg do:
przystepowania do pracy w odziezy roboczej, obuwiu ochronnym oraz w srodkach
ochrony indywidualnej wymaganych podczas wykonywania okreslonej pracy.
natychmiastowego zgtaszania kazdego wypadku przy pracy bezposredniemu
przetozonemu, a ten z kolei winien zawiadomi¢ koordynatora robét.
oznakowania i wygrodzenia miejsca robét a takze utrzymywania go w porzgdku przez
caly czas trwania prac, jezeli prace te wymagajg wygrodzenia.
sprzgtania terenu regularnie podczas wykonywania prac, jak réwniez po ich
zakonczeniu. Zabrania sie zostawiania niezabezpieczonych, nieodpowiednio
sktadowanych elementoéw, materiatéw, narzedzi itp. uzywanych do wykonania pracy.
poinformowania pracownikéw znajdujgcych sie w poblizu prowadzonych prac
o wystepujacych zagrozeniach zwigzanych z ich praca,
podczas prowadzenia robot stwarzajgcych szczegdlne zagrozenia dla zdrowia,
przestrzegania wytycznych zwigzanych z wykonywaniem prac szczegélnie
niebezpiecznych,
prowadzenia robét wymagajgcych min. dwdch lub wiecej pracownikéw w co najmniej
wymaganych minimalnych obsadach osobowych,
wytgczania przed rozpoczeciem prac konserwacyjnych, serwisowych, naprawczych,
porzadkowych itp., wszelkich niebezpiecznych zrodet energii, ktére narazatyby na
niespodziewane lub nagte uwolnienie energii ze zrédet energii elektrycznej, cieplnej, o
charakterze mechanicznym, hydraulicznym, pneumatycznym, grawitacyjnym,
chemicznym. Miejsca wytgczenia powinny by¢ odpowiednio oznakowane.
uzyskania zgody na wniesienie substancji chemicznych (zwlaszcza niebezpiecznych)
na teren Spoétki. Do wszystkich substancji niebezpiecznych nalezy posiada¢ na miejscu
aktualne karty charakterystyk.
zapewnienia pracownikom dostepu do gasnic, wezy, zawordw, hydrantéw
i Srodkoéw pierwszej pomocy.
prawidtowego przechowywania i zabezpieczenia przed przypadkowym uzyciem przez
osoby nieuprawnione narzedzi oraz sprzetu.
przestrzegania wszystkich zasad zwigzanych z ochrong p.poz, a w szczegdlnosci
zabronione jest uzywanie otwartego ognia oraz stosowanie innych czynnikéw
mogagcych zainicjowaé zapton w miejscach wystepowania materiatdw niebezpiecznych
pozarowo lub w strefach zagrozenia wybuchem.



m) wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym zgodnie z wymogami
obowigzujgcych na terenach Spétki instrukcjami bezpieczenstwa pozarowego — tj.
poprzez wydawanie pisemnych polecen ich wykonania, wiasciwe zabezpieczenia p.
pozarowe oraz dozor w trakcie ich trwania oraz po ich zakonczeniu.

n) sprawdzenia stanu technicznego przed uzyciem zurawi, dzwigdw, wciggnikdw, zawiesi
i innych urzadzen podnoszacych a takze sprawdzenia czy posiadajg dopuszczenie
UDT, jesli jest wymagane.

0) posiadania odpowiednich uprawnien podczas wykonywania prac zwigzanych
z podtgczaniem, sprawdzaniem, konserwacjg i naprawg instalacji i urzagdzen.

p) prowadzenia prac w sposéb nie zagrazajgcy pracownikom Wykonawcy/Podwykonawcy
oraz pracownikom PWiK w Glogowie sp. z 0.0., a takze nie majacy negatywnego
wptywu na srodowisko naturaine.

q) postepowania zgodnie z instrukcjami, wytycznymi przedstawiciela PWiK w Glogowie
sp. z 0.0. w przypadkach nie wymienionych w powyzszej instrukciji.

r) niezwtocznego powiadamiania PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. 0 wszelkich stwierdzonych
anomaliach, zagrozeniach, zdarzeniach potencjalnie wypadkowych.

V. Kontrole w miejscu wykonywanych prac

Upowaznieni pracownicy PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. (Dziat BHP, Kierownik wtasciwej
komérki organizacyjnej, koordynator robét) odpowiedzialni za kontrolowanie postepu robét
wykonywanych przez Wykonawce/Podwykonawce s3g uprawnieni do przeprowadzania wizyt
bez uprzedzenia, w miejscu prowadzonych robot i do sporzgdzania zapiséw (w tym takze w
formie audio-wizualnej) z tych wizyt.

Wykonawcy/Podwykonawcy na zadanie majg obowigzek udostepni¢ dokumenty dotyczace
zakresu przeprowadzanej kontroli.

Wszelkie spostrzezenia zarejestrowane podczas w/w wizyt, ktére sugerowatyby istnienie
potencjalnego niebezpieczenstwa dla zycia i zdrowia ludzi oraz zagrozenia dla Srodowiska
naturalnego i infrastruktury Spotki, moga spowodowac zatrzymanie robét. Wznowienie tych
robét moze nastapi¢ po wdrozeniu i zrealizowaniu niezbednych srodkéw, czynnosci
naprawczych.

VI. Odpowiedzialno$¢ karna — kary umowne

1. Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane dziataniem swoich pracownikéw
wykonujgcych prace na terenie PWiK w Glogowie sp. z 0.0., w tym réwniez za jego
Podwykonawcow.

W przypadku ujawnienia szkody PWIK w Glogowie sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do

podejmowania wszelkich czynnosci prawnie przewidzianych zaréwno na drodze cywilnej, jak

tez karnej, a w szczegoélnosci:

a) za nieprzestrzeganie przez Wykonawce/Podwykonawce przepisow i zasad BHP
obowigzujgcych na terenie PWIK w Glogowie sp. z 0.0. lub za niestosowanie srodkéw
ochrony osobistej przez pracownikéw Wykonawcy/Podwykonawcy wykonawca zaptaci
PWIK w Gtogowie sp. z 0.0. za kazdy taki przypadek kare umowng w wysokosci 500,00 zt
(stownie: pieéset ztotych 00/100).

b) za wykonywanie pracy pod wptywem alkoholu, spozywanie alkoholu i napojow
alkoholowych, narkotykow i innych srodkéw odurzajgcych, a takze palenie tytoniu w
miejscach zabronionych na terenie Spotki przez pracownikow
Wykonawcy/Podwykonawcy, WWykonawca poniesie kare umowng w wysokosci 2000,00 zt
(stownie: dwa tysigce ztotych 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek.

2. Wykonawca bedzie obcigzany karami umownymi wymienionymi w niniejszej instrukcji na
podstawie noty wystawionej przez PWiK w Gtogowie sp. z 0.0.. Brak zaptaty kary
umownej stanowi podstawe do rozwigzania przez PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. umowy 0
wykonanie pracy na terenie PWiK w Gtogowie sp. z 0.0., w zwigzku z ktérg dopuszczono
sie naruszenia bez zachowania okresu wypowiedzenia. W takim przypadku przyjmuije sie,
ze do rozwigzania umowy o wykonanie pracy na terenie PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. w
zwigzku z ktérg dopuszczono sie naruszenia, doszio z wytgcznej winy Wykonawcy.



Zaptaty wszystkich lub ktérejkolwiek z kary umownych nie wytgcza w zadnym wypadku
mozliwosci dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogéinych (w
wysokosci przewyzszajgcej zastrzezone kary umowne).

VIl. Zalgczniki

1. Zalacznik nr 1 - dane kontaktowe poszczegélnych lokalizacji nalezacych do PWiK
w Glogowie sp. z 0.0..

2. Zalgcznik nr 2 - ogélne zasady w zakresie bezpieczeristwa dla pracownikéw firm
zewnetrznych obowigzujace na terenach nalezacych do PWiK w Glogowie sp. z
0.0..

3. Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie.
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Dane kontaktowe

Zalacznik nr 1 do instrukeji bezpieczenstwa i
higieny pracy dla wykonawecow zewnetrznych
wykonujacych czynnosci na terenach
nalezacych do PWiK w Glogowie sp. z 0.0.

poszczegolnych lokalizacji nalezacych do

PWiK w Glogowie sp. z o.0.

Glowna siedziba Spélki

ul. Lakowa 52,
67-200 Glogow

Sekretariat, tel.: 76/834 21 31

Stacja Uzdatniania Wody

ul. Wodna 1,
67-210 Serby
tel.: 76/833 12 20

Kierownictwo:
Grzegorz Hoffa — Kierownik,
tel.: 602 289 902
Jarostaw Stanicki — Z-ca
Kierownika,
tel.: 600 086 536

Oczyszczalnia Sciekéw

ul. Krochmalna
67-200 Glogéw
tel.: 76/833 21 86

Kierownictwo:
Monika Szponar —
Kierownik, tel.: 602 607 141
Maria Gorzelak — Z-ca

Kierownika,
tel.: 572 334 009
ul. Oliwkowa 8 Kierownictwo:
Dzial Realizacji Inwestycji 67-200 Glogow Zbigniew Kudaka —

tel.: 76/833 40 53

Kierownik, tel.: 600 086 542




Zalaeznik nr 2 do instrukeji bezpieczenstwa i
higieny pracy dla wykonawcow zewngtrznych
wykonujacych czynnoscei na terenach
nalezacych do PWiK w Glogowie sp. z 0.0.

Ogoline zasady w zakresie bezpieczenstwa dla pracownikéw firm zewnetrznych

obowigzujace na terenach nalezacych do PWiK w Glogowie sp. z o.0.

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ poddanie si¢ kazdej osoby zaangazowanej przez
niego do wykonywania prac na rzecz Spétki badaniom na obecno$é w organizmie
alkoholu oraz innych srodkéw odurzajacych, jesli okolicznosci wskazuja, ze osoba ta
moze znajdowac si¢ pod ich wplywem.

Kazdy wykonawca ma obowigzek wyznaczy¢ nad zatrudnionymi przez siebie
pracownikami nadzér w zakresie bhp. Osoba ta winna posiadaé wiedze i doswiadczenie w
zakresie wykonywanych prac, jak i rowniez szkolenie bhp dla osdéb kierujacych
pracownikami.

Wszelkie prace sklasyfikowane jako szczegdlnie niebezpieczne moga odbywac sie tylko i
wylacznie poprzez wydanie na pismie przez osobe przelozong polecenia wykonania pracy
— zgodnie z wymogami prawnymi w tym zakresie.

Wszyscy wykonawcy, podwykonawcy, dostawcey wraz z zatrudnianymi pracownikami
wykonujacy czynnosci na rzecz Spotki winni posiadaé stosowna do rodzaju
wykonywanych prac odziez ochronng, obuwie ochronne oraz srodki ochrony
indywidualnej.

W przypadku wykorzystywania urzadzen, maszyn, wykonywania czynnosci, do ktérych
obstugi/wykonywania sg wymagane prawem dodatkowe kwalifikacje, uprawnienia —
osoby je wykonujgce zobowigzane sg do ich posiadania.

W przypadku wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych — wykonawca obowigzany
jest do wykonywania ich zgodnie z wymogami obowigzujacych instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego — tj. wypisanie pisemnego polecenia wykonania takich prac, wlasciwe
zabezpieczenie przeciw pozarowe prac (posiadanie wiasciwego sprzetu gasniczego w
miejscu prowadzenia prac), wskazanie w poleceniu 0s6b odpowiedzialnych za ich
wykonanie, dozor w trakcie trwania oraz po ich zakonczeniu. W przypadku potrzeby —
uzgodnienia tych prac z przedstawicielem Spotki. Wykonawca prac pozarowo

niebezpiecznych ponosi pelna odpowiedzialnosé za ich wykonywanie.



7. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do bezpieczefistwa wykonywania prac —

podwykonawcy obowigzani sa do konsultacji z przedstawicielami Spolki.

Po terenach nalezacych do Spotki nalezy poruszaé sie tylko i
wylacznie w obecnosci i za zgodg pracownika Spotki

Na wszystkich drogach wewngtrznych obowigzuje ograniczenie
predkosci do 10 km/h

Wcehodzac / schodzace po schodach trzymaj sie poreczy

Obowigzuje zakaz palenia wyrobow tytoniowych poza
wyznaczonymi do tego celu miejscami

Obowigzuje zakaz spozywania positkow i napoi poza wyznaczonymi
do tego celu miejscami

Miejsca przechowywania substancji / mieszanin niebezpiecznych

Miejsca, w ktorych obowiazuje zakaz wstepu

Miejsca wystepowania apteczek pierwszej pomocy

Miejsca wstgpowania podrecznego sprzetu gasniczego

O kazdej zauwazonej sytuacji awaryjnej powiadom pracownika
PWiK sp. z 0.0.

P PED@B PN G ©

Wszystkie drogi wewngtrzne nalezy traktowaé jako réwnorzedne



Zatacznik nr 3 do instrukcji bezpieczenstwa i
higieny pracy dla wykonawcow zewnetrznych
wykonujgcych czynnosci na terenach
nalezgcych do PWiK w Glogowie sp. z 0.0.

Oswiadczenie Wykonawcy (przedstawiciela firmy zewnetrznej)
potwierdzajgce otrzymanie instrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy dla
wykonawcéw zewnetrznych wykonujacych czynnosci na terenach nalezacych
do PWiK w Gtogowie sp. z o0.0.
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Potwierdzam otrzymanie oraz zobowigzuje zapozna¢ sie z instrukcjg bezpieczeristwa i
higieny pracy dla wykonawcéw zewnetrznych wykonujacych czynnosci na terenach
nalezacych do PWiK w Gtogowie sp. z 0.0.. Jednoczesnie zobowigzuje sie do przestrzegania
zawartych w niej tresci przez wszystkich zatrudnionych w miejscu pracy (w tym réwniez

podwykonawcow).
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